
คู่มือการปฏิบัติงานการจัดตั้งและดำเนนิงานด่านชุมชน  

(Community Checkpoint) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. หน่วยงาน : สำนักปลัดเทศบาล / งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลนาโพธิ์ 

ปีที่จัดทำ: พ.ศ. 2568 

 

2. ชื่องาน การจัดตั้งและปฏิบัติงานด่านชุมชนเพื่อป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนในช่วงเทศกาล
และช่วงเฝ้าระวังพิเศษ เทศบาลตำบลนาโพธิ์ 

 

3. วัตถุประสงค ์

• เพ่ือสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

• เพ่ือป้องปรามและตักเตือนพฤติกรรมเส่ียงของผู้ขับขี่ในพื้นที่ชุมชน (เช่น ไม่สวมหมวกนิรภัย, 
เมาแล้วขับ, ขับรถเร็ว) 

• เพ่ือลดอุบัติเหตุ การบาดเจ็บ และการเสียชีวิตบนถนนสายรองและถนนในเขตชุมชน 

• เพ่ือส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนและอาสาสมัครในการดูแลความปลอดภัยในท้องถิ่น 

 

4. โครงสร้างและหน้าที่ของบุคลากรประจำด่าน 

ตำแหน่ง องค์ประกอบ บทบาทหน้าที่หลกั 

หัวหน้าด่าน 
ผู้บริหาร/หัวหน้าส่วน

ราชการ 
ควบคุมภาพรวม ตัดสินใจ และประสานงานกับ

ส่วนกลาง 

ฝ่ายปฏิบัติการ 
อปพร. / กำนัน / 

ผู้ใหญ่บ้าน 
เรียกตรวจ ตักเตือน และประชาสัมพันธ์วินัยจราจร 

ฝ่ายคัดกรอง/ปฐม
พยาบาล 

อสม. / เจ้าหน้าที่
สาธารณสุข 

ตรวจวัดอุณหภูมิ (ถ้ามี) สังเกตอาการมึนเมา และ
ปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 

ฝ่ายอำนวยความ
สะดวก 

พนักงานเทศบาล 
จัดทำบัญชีรายชื่อ รายงานผล และดูแลความ

เรียบร้อยของสถานที่ 

ที่ปรึกษา 
(สนับสนุน) 

ตำรวจภูธรในพื้นที่ 
สนับสนุนด้านข้อกฎหมายและการจับกุมกรณีเกินขีด

ความสามารถของด่านชุมชน 



5. วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนที่ 1: การเตรียมการ (Pre-Operation) 

1. ประชุมวางแผน: กำหนดจุดยุทธศาสตร์ (ทางแยก หรือจุดที่มักเกิดอุบัติเหตุ) 

2. จัดเตรียมอุปกรณ์: 

o ป้าย "จุดตรวจด่านชุมชน" ที่มองเห็นชัดเจน 

o กรวยยาง แผงกั้น และไฟวับวาบ (สัญญาณไฟ) 

o เคร่ืองวัดแอลกอฮอล์ (ถ้ามี) หรืออุปกรณ์ทดสอบเบื้องต้น 

o สมุดลงบันทึกการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนที่ 2: การจัดตั้งดา่น (Set Up) 

1. วางอุปกรณ์ความปลอดภัยล่วงหน้าก่อนถึงจุดตรวจอย่างน้อย 50 เมตร 

2. จัดเจ้าหน้าที่ยืนในตำแหน่งที่ปลอดภัย และมีแสงสว่างเพียงพอในเวลากลางคืน 

 

ขั้นตอนที่ 3: การปฏิบัติหน้าที่ (During Operation) 

1. การเรียกตรวจ: ใช้กิริยาวาจาสุภาพ "สวัสดีครับ/ค่ะ นี่คือด่านชุมชนเทศบาลตำบลนาโพธิ์ ขอ
อนุญาตตรวจสอบความเรียบร้อยครับ" 

2. มาตรการ "ป้องปราม": 

o หากพบผู้มีอาการมึนเมา: ให้พักรอที่ด่านจนกว่าจะหาย หรือติดต่อญาติมารับ 

o หากพบการไม่สวมหมวกนิรภัย: ตักเตือนและให้ความรู้ หรือให้ยืมหมวก (ถ้ามี
โครงการ) 

3. การบันทึก: ลงรายละเอียดจำนวนรถที่เรียกตรวจ และเหตุการณ์ปกติ/ผิดปกติ 

 

ขั้นตอนที่ 4: การสรุปผล (Post-Operation) 

1. รวบรวมข้อมูลสถิติรายวัน 

2. รายงานผลต่อศูนย์อำนวยความปลอดภัยทางถนนอำเภอ/จังหวัด 



6. ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

• ช่วงเทศกาลสำคัญ: (สงกรานต์ / ปีใหม่) ปฏิบัติงานต่อเนื่อง 7 วัน ตลอด 24 ชั่วโมง หรือ
ตามที่รัฐบาลกำหนด (แบ่งเป็น 3 ผลัด ผลัดละ 8 ชั่วโมง) 

• ช่วงเฝ้าระวังปกติ: ตามคำส่ังหรือประกาศของเทศบาลตำบลนาโพธิ์ (มักเป็นช่วงเวลา 
16.00 น. - 20.00 น. ซึ่งเป็นช่วงเส่ียง) 

 

7. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

• พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพิ่มเติม: อำนาจหน้าที่ในการรักษาความ
สงบเรียบร้อยของประชาชน 

• พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550: การป้องกันและลดอุบัติเหตุ
ถือเป็นสาธารณภัยอย่างหนึ่ง 

• พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ. 2522: (ใช้ประกอบการแนะนำ) แม้ด่านชุมชนจะไม่มี
อำนาจเปรียบเทียบปรับเหมือนตำรวจ แต่สามารถป้องปรามตามกฎหมายปกครองได้ 

• ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.): กำหนด
ขอบเขตการทำงานของอาสาสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ: ด่านชุมชนเน้นการ "รักและห่วงใย" มากกว่าการ "จับและปรับ" โดยเน้นใช้มาตรการทาง
สังคม (Social Sanction) เพ่ือให้คนในชุมชนปลอดภัย 


